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DLRG-Jugend Niedersachsen 

 
 

Wir, die Jugend der DEUTSCHE LEBENS-RETTUNGS-GESELLSCHAFT Landesverband 
Niedersachsen e.V., sind ein in seiner Eigenständigkeit öffentlich anerkannter Jugendverband 
und Mitglied im Landesjugendring Niedersachsen e.V. 
 
Für unser Landesjugendsekretariat in Bad Nenndorf suchen wir zum 01.09.2019 oder 
früher 
 

ein/e Buchhalter/-in (m/w/d)  
 

Die wesentlichen Aufgaben sind: 

• Finanz- und Anlagenbuchhaltung 

• Sachbearbeitung Jahreskassenabschluss, Haushaltspläne 

• Abrechnung der Seminar-, Tagungs- und Veranstaltungskosten 

• Verwaltung der Projekthaushalte 

• Fakturierung und Mahnwesen 

• Abrechnung der Reisekosten und Auslagen ehrenamtlicher Mitarbeiter/-innen 

• Durchführung und Koordination der Inventur 
 
Ihr Profil: 

• Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung mit dem Schwerpunkt Finanz- und 
Bilanzbuchhaltung 

• Erfahrung in der beruflichen Praxis oder Berufseinsteiger/-in 

• Einschlägige Erfahrung in der Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung 

• Sehr gute Kenntnisse in der Software „LEXWARE Buchhaltung“ 

• Sicherer Umgang mit der Microsoft Office Produktpalette, insb. Word & Excel 

• Strukturierte und zielorientierte Arbeitsweise 

• Teamfähigkeit 
 
Die Einstellung erfolgt befristet auf zwei Jahre und die wöchentliche Arbeitszeit 
umfasst 20 Stunden. 
 
Sollten Sie an einer abwechslungsreichen Tätigkeit in einem jungen Team aus ehren- und 
hauptamtlichen Mitarbeiter/-innen Interesse haben, richten Sie Ihre aussagekräftige 
Bewerbung inkl. Gehaltsvorstellung – bitte ausschließlich im PDF-Format – via E-Mail bis 
zum 31.07.2019 an:  
 
bewerbung@nds.dlrg-jugend.de 
 
Bewerber/-innen sollten sich bezüglich der Bewerbungsgespräche auf einen Tag in der  
33. Kalenderwoche einstellen. 
 
Für Fragen steht Ihnen im Landesjugendsekretariat Herr Havaal Kamo unter der Rufnummer 
05723-798100 oder der Mailadresse bewerbung@nds.dlrg-jugend.de zur Verfügung. 
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